プロジェクト協会　殿
全日本キス・カレイ作業手順のご説明

全日本サーフキャスティング連盟 本部

連盟釣り大会（キス・カレイ）の事務担当としてプロジェクトチーム（以後ＰＴ）を
編成していただきご苦労様です。しかし、チーム編成とは申しましても作業の性格上、一部の方に頼りがちになると思います。そこで担当者の負担を少しでも軽減できるように、①～⑳までの基本書類を作成し、全日本サーフのホームページ「各種申請書」のコーナーからダウンロードできるようにしています。本書はそれについてのご説明です。
尚、会場責任者の方にPC作業をしていただくため、必要書類をメールしてください。

また、正確を期するため、全会場責任者に手書き用の書類を郵送（要返送）してください。
【各書類の説明】
①キスの大会を進行する日程表です。各項目とも提出および実行の時期は朱書の部分を
参考にＰＴで作成し、総会で発表してください。
②カレイの大会を進行する日程表です。①と同じ要領で、7月常任理事会で発表して
ください。
③各協会に会場を申請していただく書類です。申請の締め切りはキスを2月末・カレイは8月中旬頃に設定してください。キス・カレイとも共通で使用する書類です。
※会場申請書はＰＴから、協会長（Ｍ事務局）までメール送信をおこない、申請会場の
無い協会にも締め切り日までにその旨をＰＴまで返信することを求めてください。
④各協会から、会場申請書③の提出を受け、ＰＴで集約・完成させてください。
会場番号は前回の同大会を参考にしてください。新設会場の場合、既存地域の会場前後に設定してください。
※常任理事会で配布する会場一覧表の会場責任者は、住所およびメールアドレスの記載
していないものを用意・配布してください。
⑤キスの大会要項です。空欄部分はＰＴで記入して完成させてください。

※3月常任理事会に提出して決定してください。

⑥カレイの大会要項です。空欄部分はＰＴで記入して完成させてください。

※7月常任理事会に提出して決定してください。

⑦クラブ別の参加名簿です。協会に送ってください。
⑧協会別の参加名簿です。協会に送ってください。
※会場は協会からの申請に基づいております。したがって前回と比較し、閉鎖あるいは新設もあるので、ファイルの会場一覧表は必ずＰＴで修正してください。
⑨クラブ別会場別に協会で集約（⑧に基づき）する書類です。協会にお送りしてださい。
⑩協会別に参加会場と参加者数および参加総数を示す書類です。
⑪会場責任者に送付書類の内容を知らせるものです。
⑫当日の受付や審査、また書類作成および返信・返送の期日を明記した書類です。

※空欄をＰＴで記入し、会場責任者まで送ってください。

⑬会場責任者の方に記入していただく会場成績表および会場レポートです。会員　
番号を半角英数字（9桁）で記入すると名前・協会名等が自動表記されます。
※ファイルの会場一覧表をＰＴで必ず修正してください。

⑭他魚のポイント計算表です。

※ＰＴで最終確認に使用してください。

⑮キスの速報届けです。（会場責任者→広報部補佐）
⑯カレイの速報届けです。（会場責任者→広報部補佐）
⑰送料やコピー料金などＰＴとして支出した内容と金額を記帳してください。

※ＰＴ経費は事前にお渡しします。振り込み希望の場合は口座番号（原則協会長）を本部会計までお知らせください。

⑱協会別参加申し込み数および参加費の受け取り状況を記入する一覧表です。
※随時ＰＴと振込先（連盟会長）の間で状況の確認をしてください。

⑲成績表の表紙としてお使いください。

⑳各会場から送られてきた成績およびレポートを一括し、成績表として作成し、
キスは7月、カレイは12月の常任理事会で配布してください。
☆書類発送に使用するレターパック500は会場が確定してから、必要数（会場数

×2）を購入してください。尚、会場不成立の場合、その会場の№は欠番とする。
☆審査票・大物認定証は本部からＰＴまで送ります。会場責任者に送るとき、参加者数

プラス10枚を目安にしてください。
☆連盟会議で配布する書類は40部を目安にコピーしてください。メールは、双方の送受信確認のため開封確認の措置を講じておこなってください。
☆大会関連の書類は本部の許可を得ず変更しないでください。
☆加費支払いに使用する振込用紙は連盟会議（3月・7月）に於いて必要事項を印字した
ものを各協会長にお渡しします。（欠席の場合、会議資料に同封して郵送します）
※印字した振り込み用紙が無い場合、郵便局にて大会要項に明記の口座番号で振り込み
できます。その場合、協会名および参加者数（女/少も）を必ず記入してください。
☆連盟会議に於いて提出する書類ですが、会議に出席できない場合に限って大会企画部長
に依頼することができます。但し、連盟会議の開催日に間に合うよう書類を送るとともに依頼の連絡もおこなってください。
〒657-0825神戸市灘区中原通7丁目3-1　大会企画部長　帷　譲二
Kisu356@kcc.zaq.ne.jp　携帯090-3673-4963
☆書類記入についてご質問は下記まで、メールまたはお電話でお寄せください。
sinchi@yamaguchi.email.ne.jp　携帯090-8240-0814（宗貞事務局次長）
☆ＰＴ経費については本部会計までお願いします。
cninter@sweet.ocn.ne.jp　携帯090-3166-6065（野村会計部長）

☆会場一覧表は（全ての項目を記載した）大会総本部まで提出（メール）願います。
ehime05@heart.ocn.ne.jp　携帯090-9779-5692（連盟会長）
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